Morichida Kdzség Onkorményzata
Szabalyzat
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérol

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Infotv) 30. §-anak (6) bekezdése alapjan a kdzérdekli adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét az aldbbiak szerint szabalyozzuk:

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Szabalyzat célja Moérichida K6zség Onkormanyzatanak (tovabbiakban: Onkorményzat),
valamint a Gyarmati Kozos Onkorméanyzati Hivatal Morichidai Kirendeltségének
(tovabbiakban: Kirendeltség) miikodése soran keletkez6 kozérdekli adatok nyilvanossaganak
biztositasa, az adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lakossag tajékoztatdsanak eldsegitése.

1.2.A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Onkorményzat tisztségviseldire, valamint a
Kirendeltség valamennyi koztisztviseldjére, munkavallalojara, illetve a hivatali eljarasban
résztvevo egyéb kozremiikodokre (szerzodéses jogviszonyban allokra).

1.3.A Szabilyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat és a Kirendeltség tevékenységével
kapcsolatos, miikddése soran keletkezd kozérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére.

1.4.A szabalyzatban hasznalt kifejezések, fogalmak jelentésének meghatarozasnal az Infotv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

2. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

2.1. Az Onkormanyzat és a Kirendeltség, mint helyi 6nkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben
koteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajekoztatasat.

2.2 Az Onkorményzat és a Kirendeltség lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évé kdzérdekii
adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel - barki megismerhesse.

3. A kozérdeki adatok igénylése

3.1 Kozérdekli adatot barki igényelhet szoban, irasban, vagy elektronikus uton az
Onkorményzat és a Kirendeltség elérhetéségeit (telefon, fax, e-mail, levelezési cim) igénybe
véve.

3.2 Az adatkérd igényét {6 szabalyként irasban, a Kirendeltség altal e célra rendszeresitett
nyomtatvanyon - igénybejelentd lap kitdltésével - nyujthatja be, mely igénybejelentd lap jelen
szabalyzat 1. szam( mellékletét képezi.
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benyujthato, valamint az 6nkormanyzat honlapjar6l (www.morichida.hu) is letolthetd.

3.4 Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha azt nem az igénybejelentd lap kitoltésével
igényelték.

3.5 A benytjtott igényeket az igényelt adatokat kezeld koztisztviseld, tisztségviselo teljesiti, a
kiadmanyozasra a mindenkor érvényes kiadmanyozasi szabalyzatokban foglalt el6irasok
szerint kertiil sor.

3.6 Az igénybejelentd lapot a jegyz0 nevében és megbizasabol eljaro aljegyzo tovabbitja az
adatszolgaltatasra jogosult illetleg az koteles koztisztviseldnek az altalanos iratkezelési
szabalyok szerint.

3.7 A szbban el6terjesztett igény a Kirendeltség barmely dolgozdjanal beterjeszthetd, melyet a
Kirendeltség dolgozoja irasba foglal a Szabalyzat mellékletét képezd igénybejelentd lap
kitoltésével.

3.8 A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igényeket elektronikus uton a
polgarmester@morichida.net.hu vagy a jegyzo@morichida.net e-mail cimre lehet benyujtani.

3.9 A beérkezett igényeket ki kell nyomtatni €s tovabbitani kell a jegyzé nevében és
megbizasabdl eljard aljegyzo részére, aki kijeloli az adatszolgaltatasra koteles dolgozot.

3.10 A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni.

3.11 A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt — melynek elbirdldsa a jegyzd
nevében és megbizasabol eljard aljegyz6 feladata -, a kérelmet benytijtonak pontositas céljabol
vissza kell juttatni.

4. A kozérdekii adatokra vonatkozo igények teljesitése

4.1. Az igényeket elsOdlegesen irasban kell teljesiteni. Az eldterjesztett igényt akkor lehet
szoban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat az Onkorményzat honlapjan vagy mas modon jogszer{ien mar nyilvanossagra
keriilt, és az igy, az igénylonek irdsos formaban is elérhetd;

b) az igényld szdban kéri a valaszt;

¢) az igény az Onkormdnyzat, illetve a Kirendeltség eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d) széban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

4.2. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt az igény tudomadsara jutasat kovetd
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell. A hatdridd egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6, ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve



nagyszamu adatra vonatkozik. Errdl az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

4.3. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat.

4.4. Ha a kozérdekl adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.5. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar
- az 1gényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

4.6. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

5. Az igénylés megtagadasa

5.1. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egylitt, 8 napon beliil irdsban
vagy - amennyiben az igényl6 elektronikus levelezési cimét kozdlte - elektronikus tuton a
polgarmester, illetve a jegyz0 nevében és megbizdsabol eljaro aljegyzd értesiti az igénylot.

5.2. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak
a bir6sagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljar6 birdésag (Gyori
Jarasbirosag) megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

6. Adatszolgaltatasért fizetendo koltségtérités

6.1. A kiilonféle adathordozokon torténd masolat készitéséért f0szabaly szerint koltségtéritést
nem kell fizetni.

6.2. A 6.1. ponttol eltérden az adatok kozlésével 6sszefiiggésben (a masolat készitéséért, az
adathordozoért) a felmeriilt koltséggel aranyos térités kérhetd, amennyiben az adatszolgaltatas
nagyobb terjedelmi - 20 oldalt meghalad6 - mésolast igényel, vagy annak teljesitéséhez egyeb
adathordozo (CD, DVD) felhasznalasa sziikséges.

6.3. A fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabalyzat 2. szamua melléklete tartalmazza.

6.4. A koltségtérités dsszegeként megallapitott dij az dnkormanyzat koltségvetési elszamolasi
szamlajara az alabbi modon fizethetd meg:

a) hazipénztarba torténd befizetéssel
b) postai Gton készpénzatutalasi megbizassal (csekken)
c¢) banki atutalassal.

6.5. Az adatszolgaltatas igényldjével az adatszolgaltatas teljesitéséért fizetend6 koltségtéritést
az adatkozlést megel6zden kozdlni kell. Az igénylot tajékoztatni kell a megfizetés lehetséges
modjairdl, postai €rtesités esetén a tajékoztatashoz a befizetésre szolgald csekket mellékelni
kell.



6.6. Az adatszolgaltatas teljesitéséhez a befizetést igazold bizonylatot be kell mutatni az
adatszolgaltatast teljesito ligyintézdnek, masolati példanyat az iigyiratban kell elhelyezni.

7. Nyilvantartas és adatszolgaltatas

7.1. Az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes tisztségviseld, illetéleg koztisztviseld az
érintettektol érkezod kéréseket nyilvantartja.

7.2. A Kirendeltségen dolgoz6 tisztségviselok évente, a targyévet kovetd év januar 15-ig
megkiildik a nyilvantartott adatokat az igazgatasi iigyintézonek, aki a jegyz6 nevében januar
31-ig elkésziti az adatvédelmi biztos szamara adando tajékoztatast az elutasitott igényekrol,
valamint az elutasitdsok indokairdl, €¢s gondoskodik annak megkiildésérol.

8. Adatvédelmi eloirasok

8.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositod adatok kdzléséhez nem kdthetd. Az
elektronikusan kézzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul térdlni kell.

8.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetlentil sziikséges.
Az igény teljesitését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tor6lni kell.

9. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2016. oktober 1. napjan 1€p hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1év6 ligyekben is alkalmazni kell.

Morichida, 2016. oktober 1.

Laszl6 Attila Tarr Attila

polgarmester jegyzd



