Morichida Kozség Onkormadnyzalta

ONKOLTSEGSZAMITASI
SZABALYZAT

Ervényes: 2017. méajus 1 -t8l




Onkaltségszamitasi szabalyzat

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Mérichida Kézség Onkormdnyzata onkoltségszamitasi szabdlyzatit a szamvitelrSl sz616
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), valamint az allamhdztartasi szamvitelrdl szold

4/2013. (L11.) Kormanyrendelet alapjan (tovabbiakban: Vhr. ) a kovetkezOk szerint
hatdrozom meg.

I
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

A szervezet 6nkoltség szamitasi szabdalyzata részletesen szabalyozza az alaptevékenységiink
keretében nyujtott szolgaltatasok tényleges oOnkoltségének meghatarozasat, valamint e
szabalyzat alapjan biztositja az 6nkdltségszamitas belsd és kiilso ellendrizhetdségét.
Az dnkoltség szamitasi szabalyzat az alabbi témakorokben tartalmaz elbirasokat:

a) koltség, onkoltség szamitasi alapfogalmak,

b) az Onkoltségszamitas targya,

c¢) a kalkulacios kéltségtényezok tartalma,

d) az 6nkoltségszamitas modszere,

e) munkaszémok

f) az 6nkoltségszamitds készitésnek idopontja,

g) az 6nkoltségszamitasahoz sziikséges adatszolgaltatas,

h) koltségelszamolas bizonylatolasa,

1) az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.
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1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK

1.1. A kéltsée

A koltség egy tevékenység elvégzése, feladat ellatasa, szolgaltatds nytjtasa érdekében
felmertilt valamennyi felhasznalt eréforras pénzben kifejezett értéke. Csak olyan erdforras
felhasznaldsa mindsiil kéltségnek, amely pénzben kifejezhetd. A felhasznalt er6forrasok kozé
a holtmunka jellegli koltségek (anyagkoltség. igénybevett szolgaltatisok értéke, a kiilonféle
dologi kiadasok, az egyeb folyo kiadasok értékestkkenési leiras, stb.) és az élémunka jellegti
koltségek (személyi juttatasok, a munkaaddkat terheld jarulékok) tartoznak.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a koltségek meghatdrozott cimek szerinti csoportositdsa, a csoportokat az
egyscges szamlakeret 5. szamlaosztalyanak szamlacsoportjai jelslik ki.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a kaltségek felmeriilésének helye, altalaban teriiletileg, fizikailag lehatarolhato
terlileti egység.

Az itt felmeriilt koltség felmeriilésének idépontjdban nem szadmolhato el kdzvetleniil az egyes
eszkozokre (termékekre, szolgaltatasokra), igy kézvetlen kiltségnek nem mindsithetd.

Ezen koltségek egy része a szolgaltatasnydjtassal kdzvetlen kapcsolatba hozhatok, igy — az e
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen — az egyes kalkulaciés egységekre elszamolandoak.

1.4. Koltségviselo

A koltségvisel6 olyan termék, termékcsoport, szolgdltatds, sth., amelyre a létrehozasaval
kapcsolatos kéltségek felmertilésiik alkalmaval kézvetlentil elszdmolhatdk.

1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési érték, teljes onkoltség

A kozvetlen onkoltség a termék, termékcsoport, szolgaltatas, sajat eloallitiasi eszkoz
meghatarozott mennyiségi egységének eldallitdsara forditott, az eldallitassal bizonyithatéan
szoros kapcsolatban 1évé €l6- és holtmunka pénzben kifejezett 5sszege.

A kozvetlen dnkdliség, bekeriilési érték korébe tartoznak azok a raforditdsok, amelyek

* az eszkdz (termék, szolgdltatds) eldllitasa, lizembe helyezése, bovitése,
rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allagdnak helyredllitasa
soran kozvetleniil felmeriiltek,

= az elballitassal szoros kapcsolatban voltak, tovdbba

= az eszkdzre (termekre, szolgaltatisra) megfelelé mutatok segitségével
elszamolhatok.
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A kozvetlen koltségek korébe azok a koltségek sorolhatoak, amelyekrdl a felmeriilés
idOpontjaban megallapithato, hogy milyen tevékenység végzésével kapcsolatban meriilnek
fel.

Az elddllitasi koltségek kozott kell elszamolni az idegen vallalkozé &ltal megvalositott
beruhazashoz a beruhazo6 altal biziositott (az idegen véllalkoz6 felé nem szamlazott) vasarolt
anyag bekeriilési értékét, tovabba a sajat eloallitasu termék, nyujtott szolgaltatds kozvetlen
onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eloallitasu termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatas
nyujtasakor.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
= grtékesitési koltsegeket,

* a szolgaltatissal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatisi és egyéb 4ltalanos
kéltségeket.

A teljes 6nkoltség a kdzvetlen onkdltségen kiviil a termék vagy szolgaltatas egy egységére
kiilonbozo vetitési alapok figyelembevételével felosztott kdzvetett koltségek aranyos részét is
tartalmazza.

1.6. A kéltségek kényvviteli elszdmoldsa

A felmeriilt koltségek elszamoldsara — a szamlarendben meghatarozottak szerint — harom
szamlaosztaly szolgal:

= Az 5. szamlaosztily a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositdsban
tartalmazza, a kéltségek koltségnemek szerinti gyijtését szolgalja,

= A 6. szamlaosztdly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek
felmeriilésének helye, a koltséghely szerint csoportositva,

» a 7. szamlaosztaly az eszk0zOk elodllitdsa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmeriilt és az eszk6zok eldallitasaval, szolgaltatas nytjtassal 6sszefiiggésben
kodzvetleniil (valamint a felosztas utdn a kozvetetten) elszamolhaté koltségek
kényvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben, szamlarendben meghatarozott szakfeladat rend
szerinti tagolasban tartalmazza a foly6 kiadasokat.

A szakfeladatok kiadasai (koltségei) kozvetlen és kozvetett kiadasokbol (koltségekbodl)
tevodnek dssze.

1.7. Az onkoéltségszamitds

Az oOnkoltségszamitdas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtds megkezdése elott, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utan
megallapithato a termék, vagy a szolgaltatas varhato (tervezett), illetve tényleges 6nkoltsége.

Az onkodltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
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= g sajat eléallitasu eszkozok, szolgaltatasok eloallitasi értékének megallapitasahoz,
= a sajat elédllitasi  eszkdzOk. szolgaltatasok Onkoltségének tervezéséhez,
megfigyeléséhez.

1.8. Az onkoltségszamitas-kalkuldcio formdai

Az 6nkoltségszamitasnak a kdvetkezd formai ismertek

v elokalkulacio, az elézetes 6nkéltség szamitasa,
= koézbensd kalkuldcid, a termelés kozbeni 6nkoltség szamitasa,
= utokalkulacio, az utdlagos 6nkoltség szamitasa.

Az eldkalkulicio az a muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnytijtas megkezdése el6tt hatdrozza meg a szervezet valamely termék
(szolgaltatas) el6allitisa sordn — a miiszaki és technologiai eldirdasok betartdsa mellett —
felhasznalhatd €16~ és holtmunka mennyiségét, és ebbdl az érvényben 1€vé arak, dijtételek
alkalmazéasédval kiszamitjdk az el6éllitando termékek ¢€s szolgéltatasok terv szerinti
onkoltségét. Eldkalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek
kaoltségkihatdsa van.

A kozbensé kalkuldicid a termelés (szolgaltatds) folyamatiban — annak egyes fézisait
kovetben — informal a koltségek alakulasarol.

Az utokalkuldcio az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgéltatasnynjtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt €l6- és holtmunka mennyisége
és értéke alapjan hatarozza meg az intézmény az eszkoz, termék, termékcesoport, szolgaltatas,
stb. tényleges kozvetlen Onkoltségét, eldallitasi koltségét. Az utokalkulacio képezi a
kovetkezd évi szolgdltatasi dijtételek megallapitasanak egyik alapjat.

Szervezetiink az aldbbi tevékenységek esetében el6kalkuldcidt és utékalkuliciot készit:
- START kézmunkaprogramban megtermelt javak

Szervezetiink az alibbi tevékenységek esetében csak utokalkuldciot készit:
- EBtkeztetés

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az dnkoltségszamitas targya a kalkulécids egység.

A kalkulacidés egységet a szervezet valamely tevékenységének (termelés, szolgaltatas)
fiiggvényében hatarozza meg.

Kalkulacios egységként hatarozhatoak meg a kovetkezdk:

= a termelési folyamatban eldallitott egy-egy termeéket (korét a jelenleg érvényben
1évé Kereskedelmi Vamtarifa /VTSZ/, az Epitményjegyzék /EJ/ tartalmazza ),

* atermelési folyamatban eloallitott termékcsoportot,
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= egy-egy szolgéltatast.
A kalkuldciés egységeket az Sztv. és a Vhsz. , valamint az adétérvény szempontjainak
crvényesitése érdekében a tevékenységek és szolgaltatasok osztalyozasi rendszere ( TESZOR)
szerint be kell sorolni.

Szervezetiinknél kalkulacios egységként az aldbbi szolgaltatasokat jel5lom ki:

- START kézmunkaprogramban megtermelt javak
2.1. Szolgdltatas, mint kalkuldcids egység

A szolgaltatasok k6zé tartozonak mindsiti a szervezet a kovetkezdket:

= Ko&zeérdeku adatszolgdltatas

= [ngatlan bérbeadas

= Telefon magancélu haszndlata

= szocidlis étkeztetés

= [rodai szolgaltatas

= Hazassagkotéshez kapesolodo linnepség

3. A KALKULACTOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA
3.1. A kalkuldcios séma
A kalkulacios egységek kozvetlen koltségeét szervezetiink a kovetkezd séma alapjan hatarozza

meg:

Kalkuldcios egység kozvetlen kolisége =
Kozvetlen anyagkdltség,
+ kdzvetlen személyi juttatas,
+ munkaadokat terhel6 jarulékok,
+ eloallitasi kiilon koltség,
+ egyéb kozvetlen koltség.

3.2. A koltségtényezok tartalma
3.2.1 Kozvetlen anyagkoltség

A kalkulacios egység eloallitasa érdekében felhaszndlt anyagok beszerzési 4ron szamitott
értéke a kozvetlen anyagkoltség.

Anyagkoltségek korébe kell sorolni az eléallitas soran felhaszndlt
= egy éven beliil elhasznalodo szakmai eszkozoket,
=  kommunikaciés anyagokat és a kisértéku targyi eszkozoket,
= lizemanyagot,
= egyeb anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek, irodaszerek stb.).

= energia (gaz, villamos energia, tavhé és melegviz).
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Az anyagok beszerzési arat szervezetiink a szamviteli politikdjaban lefektetett elvek szerint
hatarozza meg.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt anyagérték szamolhato el.

Az energia akkor lehet kiilonallo koltséglényez6, ha a szolgéltatds nyujtasahoz szikséges
mennyiség pontosan meghatarozhato, a fiitbanyag €s energia felhaszndlasa méréssel vagy
megbizhaté szamitasokkal alatdmaszthato.

A kalkulacios egység kozvetlen anyagkdltségét csdkkenteni kell:

= a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,
= g szolgéltatas soran keletkezett és bevételezett hulladékok
értckével.

A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabésa,
méretre vagisa, megmunkaldsa kozben keletkezik.

3.2.2. Kozvetlen személyi juttatdsok kolisége
Kozvetlen személyl juttatasok koltségeként kell kimutatni a kalkulacids egység eldallitdsa
érdekében felmeriilt, kifizetett személyi juttatasok Osszegét.
Kozvetlen személyi juttatasként kell elszamolni:
= arendszeres szeméelyi juttatasokat,
= anem rendszeres személyi juttatasokat,

= kiils6 személyi juttatasokat.

Mind az elokalkuldcioban, mint az utokalkulacioban a személyi juttatasokon kiviil, a bérek
szamfejtésének alapjaul szolgaldé munkaidét (normaidd vagy ténylegesen elt6ltott id6) is fel
kell tlintetni.

3.2.3. A munkaadokat terheld jarulékok kizvetlen kioltsége

Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai kozott szamolanddéak a munkaadot terheld
nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulékok, az egészscégligyi hozzajarulas, tovabba
minden olyan, adok modjara fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatisok, vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fliggetlentiil azok elnevezésctol.

Kozvetlen személyi juttatisok jarulékai cimen, az elokalkuldcioban bedllitandé Gsszeget az
éves tervezett potlékkulcs alapjan kell meghatarozni.

A tervezett potlékkules alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetend6 dsszeget, €s azt szembe kell allitani az id6szakra
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Osszes tervezett személyi juttatdsok Osszegével. majd az igy kiszamitott (tervezett)
potlékkulces alkalmazasaval kell ezt a koltségtényezot figyelembe venni.

Tényleges potlékkules alkalmazdasa esetén — a jarulékokrol beadott bevallasok adatai alapjan —
minden elszdmoldsi idészakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett 6sszegeket a
személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott potlékkules alapjan kell a kdzvetlen
személyi juttatasokra vetitve ezt a koltségtényez6t az utdkalkulacioban szerepeltetni.

3.2.4. Eloallitisi kiilon koltség

Az elballitasi koltségek kozé tartoznak az eléallitashoz kozel all6 altalanos koltségek aranyos
Osszegei is, amelyek az adott termckre, szolgaltatdsra megfeleld mutatok, jellemzok
segitségevel elszamolhatok.
Ilyen koltségek:

— a gépek tizemeltetési kbltségei, a gépek energiakdltségei,

— a gépek értékesokkenési leirasa.

3.2.5. Egyéb kozvetlen koltség (kiadds)

Az el6zbekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként (kiadasként) kell
kimutatni a kalkulacios egységre utalvanyozhaté (elszamolhaté) kdzvetlen dologi kiadasokat

L

4. A KOZVETETT KIADASOK (KOLTSEGEK) ELSZAMOLASANAK ES FELOSZ-
TASANAK MODJA

Szervezetiinknél a kdzvetett kiadasok megfigyelésére csak az étkeztetés esetében kertil sor.
5. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az Onkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak modjat értjiik.

Szervezetink az egyszerii osztokalkulacié mddszerét alkalmazza az Onkéltség
meghatdrozasara. A modszer keretében a nyujtott szolgaltatasok onkoltségét gy hatarozzuk
meg, hogy a kalkulacios egységenként elszamolt dsszes koltséget (kozvetlen koltségeket)
osztjuk a szolgaltatott mennyiséggel.
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modszer csak ott hasznalhat6, ahol egyfajta terméket gyértanak, vagy egyfajta szolgaltatast
nyujtanak.

Az dnkéltsée megallapitasa az ineatlanok rendszeres folyamatos bérbeadasa esetében

A bérleti dijak megallapitasara a helyi koriilmények, a felmeriilé kozvetlen dologi kiadasok
(futés, vilagitas, karbantartas, stb.), esetleges feldjitds, az ingatlan értékcsékkenése, a
felmeriil6 kozvetlen személyi juttatdsok (adminisziracid, takaritds, stb.) és a kapcsol6do
jarulékok, valamint az inflacié figyelembevételével keriil sor. Az Snkdltség megéllapitasat
ugy végezzik el, hogy a havi bérbeadasra juté koliségeket hatarozzuk meg.

Az onkdltsée megdllapitdsa a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodd  koltséetérités
esetében

Az onkoltség megéllapitdsat ugy végezzik el, hogy az egy orai kdzérdek(i adatszolgéltatasra
jutd kozvetlen koltségeket hatdrozzuk meg. Ehhez rdgziteni sziikséges a kozérdeki
adatszolgaltatasra forditott Osszes munkaidot. A téritési dij megéllapitasdhoz az alabbi
koltségeket vessziik figyelembe:

* Az adatok elééllitasaval foglalkozok idéaranyos személyi juttatasa

= A kdzvetleniil elszamolt személyi juttatisok munkaadokat terheld jaruléka

= Az adatkozléssel dsszefiiggésben felhasznalt papir és egyéb anyag koltsége

=  Masolasi dij, amely a papirkoltséget nem tartalmazza

A téritési dij megéllapitasa az onkoltség és a kozérdekii adatszolgaltatasra forditott idd
figyelembevételével torténik.

Az 6nkdltséo megallapitasa a gvermekétkeztetés esetén

A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz6ld 1997. évi XXXI. torvény ( Gyv.
tv) 148. § alapjan a gyermekek napkozbeni ellatdsa (a tovdbbiakban: gyermekétkeztetés)
intézmény téritési dijanak alapja az ¢lelmezés nyersanyagkdltségének egy ellatottra jutd napi
Osszege. Tehat bolesddések, 6vodasok €s iskolasok esetében a norma €s a netté téritési dijnak
meg kell egyeznie.

Az Onkoltséget minden évben az el6zd lezart naptari év adatai alapjan kell megéllapitani,
nevezetesen az egy napi €lelmezési norméra aranyosan jutd rezsikoltséget %-ban kell
kifejezni. Ugyanezzel a %-kal kell névelni a targyidoszakban alkalmazott normat, ¢s az igy
kiszamitott 6sszeg tekintendd onkdltségnek. Az onkoltségbdl le kell vonni az egy élelmezési
adagra jutdé normativ timogatas osszeget.

Amennyiben az igy kiszdmitott Osszeg magasabb, mint az élelmezési norma, akkor a
kiilonbdzetet az onkormanyzat tériti meg, mivel a gyermekétkeztetés intézményi téritési dija
nem lehet magasabb, mint a nyersanyagkdoltség.

Az onkoltség megallapitasa a szocidlis étkeztetés esetén
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A szocialis étkezteteés onkoltseégszamitasi szabalyait a 29/1993. (1. 17.) Kormanyrendelet a
személyes gondoskodast nyujto szocidlis ellatasok téritési dijarol hatdrozza meg.

9. § (1) Az étkeztetés népkonyha, szocidlis konyha vagy egyéb fézéhely keretében is
megszervezheto.

(2) Az étkeztetes intézményi téritési dija nem haladhatia meg az egy elldtottra juto
szoledltatdst onkiliség és a targvévi normaitv dllami hozzdjdrulds kitllonbségének egy napra
Julo dsszegél.

Az Onkoltséget minden évben az el6zd lezart naptari év adatai alapjan kell megallapitani,
nevezetesen az egy napi élelmezési norméra ardnyosan jutd rezsikoltséget %-ban kell
kifejezni. Ugyanezzel a %-kal kell ndvelni a targyidészakban alkalmazott normat, és az igy
kiszamitott 6sszeg tekintend6 onkoltségnek. Az dnkoltséghdl le kell vonni az egy élelmezési
adagra jutd normativ tadmogatds Osszegét. Az igy kiszadmitott 6sszeg a szocidlis étkeztetés
intézmeényi téritési dija.

Az onkoltsée megdllapitisa vendég étkeztelés esetén

Az Onkormanyzati dolgozok, pedagdgusok, 6vondk, konyhai dolgozok, Onkorményzati
nyugdijasok a teljes onkoltségnek (nyersanyag koltség és a rezsi koltség egyiittes sszegének)
megfeleld Gsszeget kotelesek tériteni.

Az Onkoltséget minden évben az el6z6 lezart naptari €v adatai alapjan kell megdllapitani,
nevezetesen az egy napi €lelmezési normdra aranyosan jutd rezsikdltséget %-ban kell
kifejezni.

Ugyanezzel a %-kal kell nvelni a tdrgyidészakban alkalmazott normét, és az igy kiszamfitott
Osszeg tekintendd dnkoltségnek.

A vendégétkezOk részére is ugyanezzel a modszerrel kell megallapitani az onkoltséget, de a
fizetend? téritési dij 10%-os haszonkulcsot, valamint 27% AFA-t tartalmaz.

6. MUNKASZAMOK

A munkaszam a kalkulacios egységet jeldlé szam, amely a f6kényvi kényveléshez vald
kapcsoldodast segiti eld.

A szolgaltatas megkezdését minden esetben a kalkulacids egységet egyedileg azonositd
munkaszam kiadasa eldzi meg. Szolgaltatds nem kezdddhet meg a munkaszam kiaddsa elétt.
A kiadott munkaszamokrol az év elejétol kezdddben folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartast az e szabalyzat [. szdmu melléklete szerint meghatarozott formdban kell
vezetni.

A munkaszamok kialakitasanak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartds vezetésért a
pénziigyi vezetd a felelos.

A kiadott munkaszamokat az adott kalkuldcios egységgel kapcesolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tiintetni.
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A kiadott munkaszamokon ¢év kozben végrehajtott tartalmi. szerkezeti médositis esetén a
munkaszamokkal dolgoz6 valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell kozolni
a valtozast.

A kiadott, de valamely okbol t6rslt munkaszamokat az adott év folyaman nem lehet Gjra
felhasznalni.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA
7.1. Kozérdekd adatszolgdltatdas

A kozérdekli adatszolgaltatas esetében a tényleges oOnkoltség megallapitasa végett a
tevékenység befejezését kovetd februar 15. napjaig utékalkulaciot kell késziteni. Evente egy
alaklommal, a targyévet koveto év februar 15-ig elokalkulaciot kell késziteni.

Az eld-, és utdkalkuldcid készitéséért a gazdilkoddsi eléadok a feleldsek.

Az elkészitett elo,- és utokalkulacio egy példanyat at kell adni a f6konyvi kényvelés részére.

7.2.Rendszeres bérbeaddsok

A rendszeres bérbeadasok esetén a targyévet kovetd év februar 15-ig a tényleges tnkoltség
megallapitasa végett utékalkulaciot kell késziteni. Evente egy alaklommal, a targyévet kovetd
¢v februdr 15-ig elokalkulaciot kell késziteni.

Az eld és utokalkuldcio készitéséért gazdilkodisi eloadok a felelosek.

Az elkészitett el6 és utokalkulacio egy példanyat at kell adni a f6konyvi konyvelés részére.

7.3. Etkeztetés

Az cdtkeztetés esetén a targycvet kovetd ¢év februar 15-ig a tényleges dnkoltség megallapitasa
végett utdkalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkuldcio készitéséért a gazdilkodisi eloadok a felelosek.

8. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A kalkulacios egységekre kdzvetleniil elszamolhato személyi jellegli raforditdsokrdl és azok
jarulékairél havonta kell feladast késziteni.

A feladds elkészitéséért a gazddlkoddsi eloadok a feleldsek.
A feladas elkészitesének hatarideje a targyhot kioveto ho 15.
A feladds adattartalmanak ellendrzéséért az aljegyzo a felelds.

A kalkulacios egységekre kdzvetlentil elszimolhaté anyagjellegil raforditasokrol havonta kell
feladast késziteni.

A feladds elkészitéséért a gazdilkoddsi elbadok a felelGsek.

A feladas elkészitésének hatarideje a tdrgyhof kivetd ho 15.
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A feladas adattartalmdnak ellenorzéséért az aljegyzo a felelds.
9. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

A szolgaltatassal 6sszefiiggd alapvetd bizonylatok a kdvetkezok:

= személyi jellegti raforditasok bizonylata,
= ériékesokkenési leirds bizonylata,
= egyéb koltségek bizonylatai,
A fenti bizonylatok részletes adatallomanyat a szervezet bizonylati szabalyzata tartalmazza.
Az onkoltségszamitds bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kévetkezok:
= abizonylat megnevezeése, sorszama,
= a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjeltlése,
= a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjelslése,
= az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,
® abizonylat kidllitasanak idépontja,

=  meghatarozott esetekben annak az idészaknak a megjel6lése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

= a (megtdriént) gazdasidgi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a gazdasagi
miuvelet okozta valtozasok mennyiségi-, mindségi- €s értékadatai.

10. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI
EGYEZTETESEK

Az elkészitett utokalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartdsban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacio befejezését kéveto 30 napon belill el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséert az aljegyzo a felelds.

1L
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2017. majus 01. napjan Iép hatalyba. A szervezetnél a jegyz0 koteles arrol
gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék,
annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval
egyidejlleg.

Morichida, 2017. aprilis 15.

Tarr Attila
jegyz0 ly
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1. szamu melléklet

Nyilvantartas
a kiadott munkaszamokrol

Termelés
Nyilvantar- . y unkaszam . «
t;is ki (szolgdltatas) ]\,I\g, 5 Skk It Munkaszam Megrendel6 neve
: dadasanak kelte
megnevezése S
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2. szamu melléklet

KALKULACIOS SEMA

A kalkuldcids egység egy egységre vetitett koltségek megallapitasdhoz

FAIRBIACIOS eUY 6T IRE THEVEZESC s insiisins sl ahess s e e

Felmeriilt osszes koltség Fi-ban

1.1. | alapilletmények
1.2. | illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok
1.3.| egyéb személyi jellegii eﬁ}eb Llfizetesek

2.1. | alapilletmény ek kozterhél

2.2. | illetménypotlékok, egyéb kitelezd potlékok kozterhei

2.3. | személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei
2.4. | egyeb

3.1. | alapanyag
3.2. | lizemanyag

3.3. | karbantartési anyag

3.4. | egy¢b anyag, segedanyag

4.1. értékcsﬁkkenes1 lelras |
4.2. | egyéb igénybevett szolgdltatas
4.3. [egyéb kozvetlen koltség
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