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A Gyarmati Kozos Onkormanyzati Hivatal Mérichidai Kirendeltsége
palyazatot hirdet 1 f6 pénziigyi és munkaiigyi és
1 6 ado-és igazgatasi ligyintéz6 munkakér betiltésére

A munkakorok fobb jellemzo6i: mindkét allas hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
keretében t6lthetd be és teljes munkaidos.
A munkavégzés helye: 9131 Morichida, Fé u. 131.

Ellditand6é feladatok a pénziigyi-munkaligyi {igyintéz esetében: az Onkormanyzatok
koltségvetésének elkészitése, havi, negyedéves éves jelentések készitése, beszamold
elkészitése, fokonyvi konyvelés teljeskorii ellatasa, statisztikai adatszolgaltatasok,
hazipénztarak kezelése, az 6nkorményzathoz tartozé dolgozok esetében munkatiigyi feladatok
ellatasa (KIRA rendszeren Keresztiil). A kdnyvelés az ASP gazdalkodasi szakrendszeren
keresztiil torténik, Kozremiikodés palyazatok elkészitésében, elszamolasaban.

Ellatandé feladatok az ado-és igazgatasi {igyintéz0 esetében: az Onkorményzatok
adbigazgatasi tevékenységének teljeskorii ellatisa ASP add szakrendszer keretében, az
onkormanyzatok kozfoglalkoztatassal kapesolatos feladatainak ellatasa, kozremikodés
palyazatok elkészitésében, statisztikai jelentések elkészitése.

Palyazati feltételek: magyar éllampolgéarsdg, biintetlen eléélet, minimum kozépiskolai
végzettség, a pénziigyes allasnal mérlegképes konyveld végzettség/vagy ezzel egyenértékil
fels6foku végzettség

Elonyt jelent: hasonld munkakdrben szerzett tapasztalat

Elvarasok: MS Office alkalmazdsok ( word, excel ) ismerete, 6ndllé munkavégzés, teherbiris,
munkara valo igényesség, pontossag, jo kommunikacios képesség, tanuldsra valo hajlanddsag

Illetmény és jogdallas a kbzszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi 199. torvény, valamint az
onkormdanyzatok illetményalaprol és illetménykiegészitésrdl sz0lé adott ¢vi rendelete.
Téjékoztatisul: az illetményalap 50.000 Ft 2019. évben, az illetménykiegészités 20 %
kozépfoka végzettség, 10 % fels6fokh végzettség esetén.

A pélyazathoz szakmai Onéletrajzot, motivacios levelet, 3 honapnal nem régebbi erkélesi
bizonyitvanyt és a végzettséget igazold dokumentumok mésolatat kell bekiildeni.

Jelentkezési hataridé: 2019. majus 31.

A részletes palyazati kiirds a www.kozigallas.gov.hu portdlon talalhaté meg.

Erdeklédni Németh Déra aljegyzonél lehet személyesen, illetve telefonon a 06-70-3346408-as
szamon.




