Morichida Kézség Onkorményzata
Szabalyzat
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérol

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Infotv) 30. §-anak (6) bekezdése alapjan a kézérdeki adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozzuk:

1. Altalanos rendelkezések

1.I. A Szabéalyzat célja Morichida Ko6zség Onkormanyzatianak (tovabbiakban:
Onkormanyzat), valamint a Gyarmati Kozos Onkormanyzati Hivatal Mérichidai
Kirendeltségének (tovabbiakban: Kirendeltség) miik6dése soran keletkezé kozérdekii adatok
nyilvdnossdganak biztositdsa, az adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lakossag
tajékoztatasanak elésegitése.

1.2.A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormdanyzat tisztségvisel6ire, valamint a
Kirendeltség valamennyi koztisztviselGjére, munkavallaldjara, illetve a hivatali eljarasban
résztvevo egyéb kdzremiiksdokre (szerzodéses jogviszonyban allokra).

1.3.A Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkormanyzat és a Kirendeltség tevékenységével
kapcsolatos, miikodése soran keletkezd kozérdekil adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére.

1.4.A szabalyzatban hasznélt kifejezések, fogalmak jelentésének meghatarozasnal az Infotv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

2. A kozérdekii adatok nyilvanossiga

2.1. Az Onkorményzat és a Kirendeltség, mint helyi Onkormdanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv a feladatkérébe tartozd
ligyekben koteles el6segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat.

2.2 Az Onkorményzat és a Kirendeltség lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekil
adatot — az Infotv.-ben meghatdrozott kivételekkel - barki megismerhesse.

3. A kozérdekii adatok igénylése

3.1 Kozérdekli adatot barki igényelhet széban, irdsban, vagy elektronikus tton az
Onkormanyzat és a Kirendeltség elérhetéségeit (telefon, fax, e-mail, levelezési cim) igénybe
véve.

3.2 Az adatkérd igényét f6 szabalyként irasban, a Kirendeltség altal e célra rendszeresitett
nyomtatvanyon - igénybejelent6 lap kit6ltésével - nyujthatja be, mely igénybejelentd lap jelen
szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi.
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benyujthat6, valamint az 6nkorményzat honlapjar6l (www.morichida.hu) is letdltheto.

3.4 Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha azt nem az igénybejelent6 lap kitoltésével
igényelték.

3.5 A benyujtott igényeket az igényelt adatokat kezeld koztisztviseld, tisztségviseld teljesiti, a
kiadmanyozasra a mindenkor érvényes kiadmanyozasi szabélyzatokban foglalt eléirasok
szerint keriil sor.

3.6 Az igénybejelent6 lapot a jegyz6 nevében és megbizasabol eljard aljegyz6 tovabbitja az
adatszolgaltatasra jogosult illet6leg az koteles koztisztviselonek az altalanos iratkezelési
szabalyok szerint.

3.7 A szdban eloterjesztett igény a Kirendeltség barmely dolgozojanal beterjeszthetd, melyet a
Kirendeltség dolgozoja irasba foglal a Szabalyzat mellékletét képezd igénybejelentd lap
kitoltésével.

3.8 A ko6zérdekii adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton a
polgarmester@morichida.net.hu vagy a jegyzo@morichida.net e-mail cimre lehet benytjtani.

3.9 A beérkezett igényeket ki kell nyomtatni és tovabbitani kell a jegyz6 nevében és
megbizasabol eljaro aljegyzé részére, aki kijel6li az adatszolgaltatasra koteles dolgozot.

3.10 A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni.

3.11 A nem egyértelm{i, vagy nem kelléen konkrét igényt — melynek elbirdldsa a jegyz6
nevében és megbizasabdl eljaré aljegyz6 feladata -, a kérelmet benyujtonak pontositas
c€ljabol vissza kell juttatni.

4. A kozérdekii adatokra vonatkozé igények teljesitése

4.1. Az igényeket elsédlegesen irdsban kell teljesiteni. Az elbterjesztett igényt akkor lehet
szoban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat az Onkorméanyzat honlapjan vagy mas moédon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt, és az igy, az igényldnek irasos formaban is elérhetd;

b) az igényl6 szoban kéri a valaszt;

¢) az igény az Onkormanyzat, illetve a Kirendeltség eljarasara, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) sz6ban azonnal teljesithetd és az igénylé szdmara kielégito.

4.2. A k6zérdekli adat megismerésére iranyuld igényt az igény tudomasara jutasat kvetd
legrévidebb i1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell. A hatarid6 egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve



nagyszamu adatra vonatkozik. Errdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

4.3. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
maddjatol fuggetleniil az igényl6 masolatot kaphat.

4.4. Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.5. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - az igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni.

4.6. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

5. Az igénylés megtagadasa

5.1. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban
vagy - amennyiben az igényld elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus uton a
polgarmester, illetve a jegyz6 nevében és megbizasabol eljaré aljegyz6 értesiti az igényl6t.

5.2. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak
a birdsagi jogorvoslatra vonatkoz6 tajékoztatast — beleértve az eljaro birdsag (Gyori
Jarasbirdsag) megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

6. Adatszolgailtatasért fizetend6 koltségtérités

6.1. A kiilonféle adathordozékon torténd masolat készitéséért f8szabaly szerint koltségtéritést
nem kell fizetni.

6.2. A 6.1. ponttdl eltéréen az adatok kozlésével 5sszefiiggésben (a masolat készitéséért, az
adathordozoért) a felmeriilt koltséggel aranyos térités kérhetd, amennyiben az adatszolgaltatas
nagyobb terjedelmt - 20 oldalt meghaladé - masolést igényel, vagy annak teljesitéséhez egyéb
adathordoz6 (CD, DVD) felhasznalasa sziikséges.

6.3. A fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabalyzat 2. szam( melléklete tartalmazza.

6.4. A koltségtérités osszegeként megéllapitott dij az 6nkormanyzat koltségvetési elszamolasi
szamlajara az aldbbi modon fizetheté meg:

a) hazipénztarba torténé befizetéssel
b) postai uton készpénzatutalasi megbizassal (csekken)
¢) banki atutaldssal.

6.5. Az adatszolgaltatas igényl6jével az adatszolgaltatas teljesitéséért fizetendd koltségtéritést
az adatkozlést megel6z6en kozoni kell. Az igényl6t tajékoztatni kell a megfizetés lehetséges
modjairdl, postai értesités esetén a tajékoztatashoz a befizetésre szolgald csekket mellékelni
kell.



6.6. Az adatszolgaltatas teljesitéséhez a befizetést igazol6 bizonylatot be kell mutatni az
adatszolgaltatast teljesitd tigyintéz6nek, masolati példanyét az tigyiratban kell elhelyezni.

7. Nyilvantartas és adatszolgaltatis

7.1. Az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes tisztségviseld, illetéleg koztisztviseld az
érintettektd] érkez6 kéréseket nyilvantartja.

7.2. A Kirendeltségen dolgozo6 tisztségviselok évente, a targyévet kovetd év januar 15-ig
megkiildik a nyilvantartott adatokat az igazgatasi iigyintézének, aki a jegyzdé nevében januar
31-ig elkésziti az adatvédelmi biztos szaméra adand6 t4jékoztatast az elutasitott igényekrol,
valamint az elutasitisok indokairol, és gondoskodik annak megkiildésérol.

8. Adatvédelmi eldirasok

8.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothets. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

8.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitésé¢hez elengedhetetleniil sziikséges.
Az igény teljesitését kdvetden az igényl6 személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell.

9, Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2019. december 1. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1év6 iigyekben is alkalmazni kell.

Morichida, 2019. november 8.




1. szdmu melléklet
A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelenté lap
Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................
.................................................................................................................

..............................................................................................................

Az adatkérés idOpontja: ........ovvviiiiiiiiiiiiien .,

Az adatkérés teljesitésének modja (kérjiik alahtizassal jelolje):

a) Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek

b) Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

c) Az adatokrol masolat készitését igényelem (papir alapon, CD-n, DVD-n)

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!

(A masolatok 4tadasara csak egyféle — On altal vélasztott médon — van lehet6ség! Kérjiik,
aldhuzassal jelslje)

Az elkészitett masolatot

a) személyesen

b) postai tton,

c¢) e-mail cimen keresztiil

veszem at/kérem biztositani,

a kovetkez6 cimen, illet6leg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen kérek értesitést:
Telefonszadm: .........oooiiiiiiiiiiiiiii

Faxszam: ......ccoovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e

CIM: e

E-mail cim: ..o (E rovatok koziil értelemszeriien csak



egyet sziikséges kitolteni!)

Nyilatkozat

Kijelentem, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriilé koltségeket (fénymasolas,
nyomtatas, adathordoz6 — papir, floppy, CD, DVD — koltsége) a Kirendeltség 4ltal
kiallitott szamla ellenében megfizetem, a befizetést igazold csekkszelvényt, atutalési

bizonylatot bemutatom.

.....................................



2. szamn melléklet

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért (masolat) fizetendé koltségtérités
Papir alapi masolat esetében (20 oldal terjedelem felett):
Fénymasolas koltsége:

fekete-fehér A/4 egyoldalas 20,- Ft/oldal

fekete-fehér A/4 kétoldalas 30,- Ft/oldal

fekete-fehér A/3 egyoldalas 40,- Ft/oldal

fekete-fehér A/3 kétoldalas 60,- Ft/oldal

Nyomtatasi koltsége:

fekete-fehér A/4 egyoldalas 20,- Ft/oldal

fekete-fehér A/4 kétoldalas 30,- Ft/oldal

fekete-fehér A/3 egyoldalas 20,- Ft/oldal

fekete-fehér A/3 kétoldalas 30,- Ft/oldal

Elektronikus mésolat esetében:

CD lemez koltsége: 300,- Ft/CD

DVD lemezkéltsége: 500,- Ft/DVD

Az arak bruttéban értendék!



A vagyongazdalkodasi és beruhdzasi szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul

Megismerési nyilatkozat

veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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